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Tréso'syndicat module 2

Cette formation a pour but de donner les outils nécessaires a la mise en place d’une politique financiére. Elle vous
aidera a partager régulierement le suivi budgétaire avec un collectif et a présenter vos comptes simplement.

Objectifs

. Naviguer dans I'environnement du logiciel Tréso'Syndicat

. Paramétrer le logiciel pour la gestion comptable de votre structure
. Classer et gérer les pieces comptables

. Créer et gérer des factures

. Saisir des écritures comptables

. Effectuer le rapprochement bancaire

. Gérer les exercices comptables

. Préparer les états de synthése

. Publier les comptes de votre structure

9 Public Vise CL) Durée

Trésorier-iére de syndicat CFDT 21.00 Heures 3  Jours
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Pré Requis

Avoir suivi la formation « Tréso’syndicat module 1 » et avoir pratiqué la saisie comptable pendant au moins un an
Suivre la formation avec un ordinateur portable personnel (non fourni le jour de la formation)

Parcours pédagogique

e Retour sur quelques points du module 1

o |dentification et correction des erreurs de saisies

o Missions et taches des trésorier-iéres (chartes CFDT, répartition et flux des cotisations)
e Budget :construction, suivi et présentation

o Analytique : construction, suivi et présentation

o Gestion de I'exercice : ouverture et cloture

e Comptes annuels : présentation - Publication des comptes

Les + métier

1. Utiliser les fonctions avancées du logiciel Tréso’syndicat

Objectifs pédagogiques

Bevoir et consolider les compétences acquises lors du module 1

Bevoir rapidement les points clés du module 1 pour renforcer les compétences de base en saisie comptable
Bpprendre a identifier et corriger les erreurs de saisie

Bévelopper des compétences pour identifier et corriger les erreurs dans les saisies comptables

Bomprendre les missions et les taches des trésoriers et trésoriéres

Comprendre les chartes de la CFDT, la répartition des cotisations, et les flux financiers associés

Boncevoir et gérer un budget

Bpprendre a construire un budget, en assurer le suivi régulier, et le présenter clairement a un collectif

Bppliquer I'analytique dans la gestion comptable

Bpprendre a construire une analyse financiére, la suivre et la présenter de maniére efficace

Bérer les exercices comptables

BRcquérir les compétences nécessaires pour ouvrir et cloturer un exercice comptable de maniére correcte et organisée
Préparer et présenter les comptes annuels

Savoir préparer les comptes annuels et les présenter de maniere claire et compréhensible

Bublier les comptes de votre structure

Bcquérir la compétence de publier les comptes de maniére conforme aux régles de la CFDT et aux exigences légales

Méthodes mobilisées
Méthode active
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Livret stagiaire

Qualification Intervenant(e)(s)

Intervenants confédéraux du SCPVC (Service Central de Perception et de Ventilation de la Cotisation)

& Méthodes d'évaluation

Evaluation diagnostique avant la formation
Evaluation formative tout au long de la formation
Evaluation sommative a la fin de la formation
Evaluation de satisfaction a la fin de la formation

Modalités d'accessibilité handicap

Batiment ERP PMR - Contactez-nous pour nous indiquer vos besoins spécifiques

Tarifs
Inter (Par Stagiaire) : Nous consulter
Intra (Par Jour) : Nous consulter

Contactez-nous !
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