
Communication écrite
COM001

Public Visé 

Représentants du personnel et syndical CFDT du secteur Public et 
Privé amenés à rédiger des écrits ayant pour objectif de 
communiquer auprès des salariés et adhérents

Objectifs 
1. Découvrir les caractéristiques et spécificités des différents écrits et de leurs supports 
2. Mettre en pratique différentes techniques de communication écrite

Pré Requis 

Exercer un mandat de représentant syndical ou du personnel ayant pour 
activité de réaliser des supports de communication

VOUS DEVEZ RÉDIGER DIFFÉRENTS TYPES D’ÉCRITS POUR INFORMER, EXPLIQUER, RENDRE COMPTE, 
MOBILISER…CETTE FORMATION VOUS PERMETTRA D’ÊTRE PLUS AUTONOME ET EFFICACE DANS LE CHOIX DU 
CONTENU ET DES SUPPORTS DE VOTRE COMMUNICATION.
APPORTEZ VOS DOCUMENTS ÉCRITS (TRACTS, JOURNAUX, COMPTES-RENDUS…). NOUS LES ÉTUDIERONS DANS LE 
CADRE D’EXERCICES PRATIQUES AU COURS DE LA FORMATION.
Cette formation s'inscrit dans le parcours formation DELEGUE·E SYNDICAL·E

Parcours pédagogique
Les obstacles rencontrés à l’écrit

Les pratiques de communication écrite

La structure d’un écrit et la recherche du message essentiel

La rédaction : les facteurs de lisibilité et de visibilité

Les différents supports de diffusion dont les outils numériques et réseaux 
sociaux

Méthodes et moyens pédagogiques

Modalité : présentiel. Méthodes : alternances de méthodes 
affirmatives et actives

Qualification Intervenant(e)(s)

Formateur Consultant IREFE

Objectifs pédagogiques
Découvrir les caractéristiques et spécificités des différentsécrits et de 
leurs supports
Mettre en pratique différentes techniques de communication écrite

Exercices et réalisation d'écrits

Méthodes et modalités d'évaluation

bâtiment ERP PMR - nous contacter contact@irefe.fr pour nous indiquer vos besoins spécifiques

Modalités d'Accessibilité

L'activité syndicale doit être visible par les salariés au travers de communication écrite

Jours3

Heures

Durée
21.00

Effectif

8 à 12 personnes

Contactez-nous !
Franck ALBERICI
Formateur consultant, responsable formation

Tél. : 0142038430
Mail : franck.alberici@irefe.fr
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